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一、如何注册账号？

（1）打开江西理工大学就业信息网企业平台，点击【没有账号，立即注册】，

跳转到注册账号页面。

（2）首先，填写企业基本信息，请务必填写真实信息。其中联系电话将作为找

回登录密码的验证方式。
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（3）其次，填写招聘联系人信息，如有多个，可点击新增进行增加。

（4）最后，设置企业登录密码，登录账号默认为企业统一社会信用代码，不可

修改。请企业阅读并同意《江西理工大学用人单位招聘承诺书》。最后点击【提

交审核】即可，工作人员会尽快审核，请耐心等待审核结果。
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二、如何登录账号？

（1）打开江西理工大学就业信息网企业平台，输入账号（统一社会信用代码）

和密码后，点击登录即可。点击【记住密码】，下次登录将不用输入账号密码。
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三、忘记密码了怎么办？

（1）打开江西理工大学就业信息网企业平台，点击【忘记密码】，弹出忘记密

码弹窗。

（2）在弹窗内输入账号，联系电话（企业注册时填写的联系电话），验证码，

新密码，点击确定。成功后使用新密码登录即可。

（3）如果您的联系电话已停用，无法收到验证码，请联系就业信息处工作人员。
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四、怎么发布和管理职位？

（1）发布职位：登录后，点击【职位管理】菜单，点击【新增职位】，跳转到

新增职位页面。填写职位信息后，点击【提交审核】，提交后工作人员将尽快审

核，请耐心等待审核结果。
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（2）管理职位：登录后，点击【职位管理】菜单，您可以按照审核结果对职位

进行查看和管理，您可以通过职位表格中的操作栏，对职位进行下架、修改、删

除等操作，职位修改后需要重新审核。
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五、怎么申请宣讲会？

登录后，点击【宣讲会】菜单，您可以按照审核结果对申请的宣讲会进行查看。

点击【申请宣讲会】，跳转到申请宣讲会页面。填写宣讲会信息后，点击【提交

审核】，提交后工作人员将尽快审核，请耐心等待审核结果。

申请注意事项：

（1）宣讲会可选择的时间和场地与您选择的推荐渠道关联；

（2）您申请的宣讲会场地可能不是最终场地，请以审核通过后的场地信息为准。
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六、怎么参加招聘会？

登录后，点击【招聘会】菜单，找到您想要参加的招聘会点击【立即报名】，跳

转到报名页面。填写报名信息后，点击【提交审核】，提交后工作人员将尽快审

核，请耐心等待审核结果。
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七、怎么发布在线招聘？

登录后，点击【在线招聘】菜单，您可以按照审核结果对申请的在线招聘进行查

看和管理。点击【申请在线招聘】，跳转到申请信息填写页面。填写完成后，点

击【提交审核】即可，提交后工作人员将尽快审核，请耐心等待审核结果。
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八、怎么处理学生投递的简历？

登录后，点击【简历管理】菜单，可以按照简历处理状态查看简历。点击学生姓

名可以【查看简历】，点击【有意向】、【邀请面试】、【不合适】，可以对学

生简历进行相关操作。邀请学生面试许填写相关信息，邀请面试后，需要学生接

受邀请。
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九、怎么查看待面试人员？

登录后，点击【面试管理】菜单，可以按照【待开始】和【已结束】查看面试。

学生接受面试邀请后，如果还未到面试开始时间，则在【待开始】中查看；如果

已超过面试时间，则在【已结束】中查看，
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十、通知中心

登录后，点击【通知中心】菜单。【审核通知】包含职位、宣讲会、招聘会、在

线招聘的审核结果。【站内公告】是系统后台推送的公告。【就业事务推送】是

系统后台推送的就业新闻、就业公告。
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十一、企业中心

登录后，点击【企业中心】菜单。【基本信息】可查看企业注册时填写的信息，

如需更新信息，可点击底部的更新按钮进行更新，更新后需审核通过才会对外展

示最新的信息。【招聘联系人】信息可进行新增删除等，此信息会显示在学生平

台中的公司信息中。【修改密码】可输入旧密码进行修改。
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